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OHJE KAUPPAREKISTERIASIOIDEN KIIREHTIMISESTA,
KASITTELIJAN ETUKATEISESTA MAARAAMISESTA JA
SISAPIIRIASIOIDEN HUOMIOIMISESTA

Asioiden kasittelyjarjestys ja siita poikkeaminen

1. PRH:lla on velvollisuus kasitelld asiat lahtokohtaisesti niiden
saapumisjarjestyksessa. Tasta voidaan poiketa, jos asian kiireellisyydestd on
saddetty laissa tai kiireelliselle kasittelylle on muutoin painava syy.

Kiirehtimispyynto

2. Kiireellisen kasittelyn syyt pitaa esittaa kirjallisesti kiirehtimispyynndssa. Syyt
tulee yksil6ida riittavan selvasti, jotta PRH voi arvioida, onko olemassa painavia
syita asian kiireelliselle kasittelylle. Kiireellisen kasittelyn edellytysten tayttymista
ei ole mahdollista arvioida, jos kiirehtimispyynt® on perustelematon, yksiloity
huonosti tai se on liian yleisluontoinen.

3. Kiireellinen kasittely edellyttaa sita, etta rekisterdinnin viivastyminen pyydetysta
aikataulusta aiheuttaa ilmoitusvelvolliselle tai rekisterditavaksi ilmoitettavan
jarjestelyn sidosryhmille tavanomaista merkittdvampaa haittaa, jota ei voida
valttaa esimerkiksi sopimusjarjestelyin tai muilla osapuolten kdytettavissa olevilla
keinoilla. Aiheutuva haitta, sen syy-yhteys rekisterdinnin viivastymiseen seka taho,
jolle haitta aiheutuu, tulee yksiloida riittavasti kiirehtimispyynnossa.

4. PRH ei pyyda lisdselvitysta kiirehtimisen syistd, jos kiireelliselle kasittelylle ei
arvioida olevan painavia syitd. Kiirehtimispyynnossa on siksi syyta kiinnittaa
huomiota siihen, etta se sisaltaa kaikki tarvittavat tiedot selkeésti esitettyna.
Kiirehtimisen keskeiset perustelut on syyta ilmoittaa heti pyynnon alussa ja selvasti
erottuvalla tavalla (esimerkiksi lihavoituna).

Kasittelijan etukateinen maaraaminen

5. llmoitukselle tai ilmoituskokonaisuudelle voidaan erityisen painavasta syysta
maarata kasittelija ennen ilmoituksen vireilletuloa. Tama voi koskea seuraavia
asioita:

a. Asia on kiireellinen ja kiireelliselle kasittelylle on olemassa erityisen
painavia syita ja rekisteriin ilmoitettavien asioiden kdytanndn
jarjestelyiden ajoittamiselle ja ennakoitavuudelle on olemassa erityinen
tarve.

b. Kasittelijan etukateinen maaradminen on ilmoituksen sisdltamien
sisapiiritietojen luottamuksellisuuden sdilymisen kannalta
valttamatonta.

6. Kasittelijan etukateinen maaraaminen voi lahtokohtaisesti koskea vain
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tavanomaista monimutkaisempia yritysjarjestelyita kuten useita sulautumisia ja/tai
jakautumisia sisaltavia jarjestelyitd, muita useita perakkaisia rekisterdinteja
sisaltavia jarjestelyja tai erityisen aikataulukriittisia tai sisdpiiritietoa sisaltdvia
pdadoma-asioita taikka rajat ylittavia yritysjarjestelyja.

7. Kun ilmoitukselle tai ilmoituskokonaisuudelle on etukdteen maaratty kasittelija,
kasittelyn kdytannon jarjestelyista (kuten aikataulusta jarjestelyn rekisteréimisen
edellytyksena olevien asiakirjojen toimittamiseksi) sovitaan erikseen kasittelijan
kanssa. Asiakirjat tulee toimittaa kasittelijalle kohtuullisessa ajassa ennen
pyydettya rekisterdintiajankohtaa huomioiden asian kiireellisyys ja
asiakirjaselvityksen laajuus.

Sisapiiriasiat
8. limoituksen kasittelyyn liittyvissa pyynnoissa on tuotava selkeasti ilmi, jos
ilmoitus sisaltaa sisapiiritietoa.

9. PRH ei ilmoita yksittaisen kasittelijansa tietoja hankekohtaiseen
sisapiiriluetteloon. Tiedon sdilymisesta luottamuksellisena huolehditaan viraston
sisdisin jarjestelyin. PRH:n palveluksessa olevaa koskee viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 23 §:ssa sdadetty vaitiolovelvollisuus ja
hyvaksikayttokielto.

10. Sisapiiritietoa sisaltavat asiakirjat toimitetaan suoraan asian kasittelijalle tai
muutoin kasittelijan ohjeistamalla tavalla.

Muita ohjeita

11. PRH ei lahtokohtaisesti voi tutkia asiakirjaluonnoksia tai muutoin viela vireille
panemattoman ilmoituksen rekisterdimiskelpoisuutta. lImoitus voidaan tutkia
vasta sen jalkeen, kun se on pantu vireille. Imoitus voidaan panna vireille, vaikka
kaikki asiakirjat eivat ole viela kaytettavissa.

12. Ennen ilmoituksen vireillepanoa neuvontaa annetaan hallintolain 8 §:ssa
saadetyissa rajoissa.

13. limoituksen tutkimisen ja rekisterdinnin edellyttdamaa virkatyota tehdaan
lahtokohtaisesti vain virka-aikana. Rekisterdinteja voidaan kuitenkin tehda myos
kuukauden ensimmaiselle ja viimeiselle paivalle, vaikka kyseinen paiva olisi
lauantai, sunnuntai tai arkipyha. Talloin ilmoituksen tulee kuitenkin olla
rekisterdimiskelpoinen rekisterdintipdivdaa edeltavana viraston aukiolopdivana
virka-aikana.



